
杨凌职业技术学院办公设备（家具）申购单
申购单位（部门）：                                             年   月    日

	名  称
	品牌、型号
	主要技术参数及要求
	单位
	数量
	单价
	小计

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	

	申请
新购
仪器
设备
用途
	该办公设备（家具）需要情况？用在哪个实验、哪个研究项目、哪项业务工作？
申购人：                     联系电话：

	申购单位（部门）审查意见：

　　　　　　　　　单位（部门）负责人签字：　　　　　　　　　　　　　 　 年　　　月　　　日

	资产设备处审核审批意见：
                                处长签字：                              年　　　月　　　日

	招投标处采购意见：
                                处长签字：                              年　　　月　　　日

	业务主管院领导审批意见： 

                                    签字：                              年　　　月　　　日

	填

表

说

明 
	1、本表只填单价在1000元以上能独立使用的仪器设备。

2、1000元-1万元，申购单位填写意见并签字，资产设备处负责人审批，招投标处负责人填写采购意见；1万元以上由业务主管院领导审批。

3、请认真负责填写清楚，本表只需一份，申购完成原件交回资产设备处留存，招投标处留存复印件一份，申购单位自行留存。


